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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttétarkoitus

Utajarven kunnan ateriapalvelut tuottaa paivakoti- ja kouluruokailun palvelua asiakkailleen sekd kunnan
henkilékunnalle. Utajarven kunnan ateriapalvelut valmistavat ja toimittavat myds kokoustarjoiluja kunnan
toimitiloissa jarjestettaviin tilaisuuksiin.

Rekisterin tietoja keratdan ja kasitellaan palvelun tuottamista varten.
Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

Rekisterinpitdjan lakisadteisten velvoitteiden noudattaminen.
Perusopetuslaki 628/1998, Varhaiskasvatuslaki 540/2018, Lukiolaki 714/2018
Rekisterin tietosisdltod

Oppilaasta: Nimi, luokka-aste, erityisruokavaliot

Kokoustarjoilun tilaajasta: Nimi, yhteystiedot, laskutustiedot
Henkil6kunnasta: Nimi, erityisruokavaliot

Sdaannénmukaiset tietoldhteet

Koulu- ja varhaiskasvatuksen ateriapalvelua varten tiedot keratdaan asiakkaalta itseltdan tai hanen
huoltajaltaan. Kokoustarjoiluiden tilauksissa kasiteltdavat tiedot kerataan asiakkaalta.

Tietojen sadnnénmukaiset luovutukset

Tilastointitiedot maitotukea varten Nekka/Ruokavirasto, 1x vuodessa.



Ei siannonmukaisia henkilotietojen luovutuksia.
Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

e Elinymparistépalveluiden lahiarkistot

e Therefore -dokumentinhallintajarjestelma

e Organisaation sisdinen jaettu verkkolevy

e PoweResta -tuotannonohjausjarjestelma

e SmartKitchen
Manuaalinen aineisto:

e Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden kayttda valvotaan.
Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

e Therefore -dokumentinhallintajarjestelma on suojattu henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin ja
salasanoin. Sisallon kayttoa rajoitetaan oikeusryhmittelyin. Jarjestelma on suljetussa tietoverkossa.

e Jaettuun verkkolevyn kayttéoikeudet perustuvat henkilékohtaiseen tunnukseen ja salasanaan.
e PoweResta on suojattu henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin ja salasanoin.
e SmartKitchen on suojattu henkilokohtaisin kayttdjatunnuksin ja salasanoin.

Rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja havittdminen

Koulu- ja varhaiskasvatuksen ruokapalvelun tiedot sailytetddn asiakassuhteen paattymisestd seuraavan
tilinpaatoksen tekoon saakka, jonka jalkeen tiedot poistetaan.

Muut henkil6tietojen kasittelijat

Ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat henkilotietoja palveluntuottajan ja kunnan valisen sopimuksen
mukaisesti. Lisaksi palveluntuottajat tuottavat mm. rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden
palvelimien yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |0ytyvat Utajarven kunnan internet sivuilta,
osoitteesta: https://www.utajarvi.fi/sivu/fi/tietosuojakaytantomme
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