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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin kayttotarkoitus on organisaation hankintojen ja kilpailutuksien yhteydessa syntyneiden
asiakirjojen, muun dokumentaation ja niiden tietovarantojen hallinta.

Henkil6tietojen kasittelyn laillinen perusta

Rekisterinpitdjan lakisaateinen velvoite.

Rekisterin tietosisalto

Sisaltaa hankintaprosessin eri vaiheissa tarvittavia tietoja kuten tarjouspyyntdja ja tarjouksia.
Tarjousten tietosisaltd madraytyy tarjouspyynnon kohteena olevan asian mukaan
Saannonmukaiset tietoldhteet

Organisaation vireille panemat kilpailutukset ja niiden tiedot, jotka voivat sisdltda henkiltietoja.
Tarjouspyyntoon vastauksen antaneet tahot.

Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Saapuneiden tarjousten tiedot ovat julkisia, poikkeuksena tarjousten liikesalaisuuksiksi katsotut tiedot.
Tietoja annetaan pyydettdessa.

Hankinnat ja kilpailutukset ovat julkista tietoa, poikkeuksena tarjousten liikesalaisuuksiksi katsotut tiedot.
Kilpailutuksilla ja viranhaltijapdatoksilla tehdyt hankinnat julkaistaan julkisilta osin kunnan internet sivuilla.

Kynnysarvot ylittavat kilpailutukset julkaistaan valtakunnalliseen Hilma-jarjestelmaan.



Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet
e Utajarven kunnan lahiarkistot
e Utajarven kunnan arkisto
e Cloudia kilpailutus -jarjestelma
e Dynasty -asiahallintajarjestelma
e Therefore -dokumentinhallintajarjestelma
Manuaalinen aineisto:

e Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden
kayttoa valvotaan.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

e Dynasty -asiahallintajarjestelman kaytto on suojattu henkilokohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla.
Jarjestelman sisaltda rajoitetaan kayttooikeusryhmilla. Ydinjarjestelma on suljetussa tietoverkossa.

e Therefore -dokumentinhallintajarjestelma on suojattu henkilokohtaisin kayttdjatunnuksin ja
salasanoin. Sisallon kayttoa rajoitetaan oikeusryhmittelyin. Jarjestelma on suljetussa tietoverkossa.

Rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja havittaminen

Tietojen sadilytyksessa, arkistoinnissa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin voimassaolevia sdannoksia ja
maarayksia seka Utajarven kunnan arkistointisuunnitelmaa.

Muut henkil6tietojen kasittelijat:

Ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat henkilotietoja palveluntuottajan ja kunnan valisen sopimuksen
mukaisesti. Lisdksi palveluntuottajat tuottavat mm. rekisterin sahkdisten tietojarjestelmien ja niiden
palvelimien yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |0ytyvat Utajarven kunnan internet sivuilta,
osoitteesta: https://www.utajarvi.fi/sivu/fi/tietosuojakaytantomme
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