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Tietosuojaseloste
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Henkil6tietojen kisittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttétarkoitus

Henkilotietojen kayttotarkoituksena on asiakassuhteen hoitaminen kirjastoissa, tilastointi ja Kirjaston
suunnittelu- ja selvitystehtavat. Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsaadanto:

e Kirjastolaki 904/1998
e Henkil6tietolaki (523/99)
e Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/99)
Rekisterin tietosisdltod
Kirjaston kaukopalvelu asiakkaat
¢ Nimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite
Kirjaston kotipalveluasiakkaat
e Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdposti, kirjastokortin numero
Saannénmukaiset tietoldhteet

Henkil6tiedot: asiakas itse tai hdnen huoltajansa. Kirjasto voi paivittaa yhteys- ja henkilotietoja
vaestotietojarjestelmasta.

Lainaustoimintaan liittyvat tiedot: kirjastojarjestelma

Verkkopalvelun asetukset: kirjastojarjestelma
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Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Kirjastoilla on oikeus hyddyntaa itse ja luovuttaa ulkopuolisille toimijoille kirjastonkayttoon liittyvia tietoja
niin, ettei yksittdisten asiakkaiden tietosuojaa vaaranneta.

Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet
e Koha-kirjastojarjestelma (erillinen rekisteriseloste)
e Outi-kirjastojen asiakasrekisteri (erillinen rekisteriseloste)
e Outi-kirjastojen sotu-siilo (erillinen rekisteriseloste)
e Outi-kirjastojen verkkokirjasto (erillinen rekisteriseloste)
e Mikrovéayla Servmanager (erillinen rekisteriseloste)
e Kirjaston lahiarkisto
e Therefore -dokumentinhallintajarjestelma
Manuaalinen aineisto:

Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden
kayttoa valvotaan

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Therefore -dokumentinhallintajarjestelma on suojattu henkilokohtaisin kdyttajatunnuksin ja salasanoin.
Sisallon kayttoa rajoitetaan oikeusryhmittelyin. Jarjestelma on suljetussa tietoverkossa.

Rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen
Utajarven kirjaston kaukopalvelu asiakkaat

e Sailytetdadn vuoden ajan, tuhotaan vuositilastoinnin jalkeen
Kirjaston kotipalveluasiakkaat

e Asiakassuhteen paattymisesta 6 kuukautta eteenpadin.
Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |16ytyvat Utajarven kunnan internet sivuilta,
osoitteesta: https://www.utajarvi.fi/sivu/fi/tietosuojakaytantomme
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