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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kaytt6tarkoitus

Kotiseutuarkistoon tallennetaan yhdistysten, seurojen, osuuskuntien, yksityisten henkildiden asiakirjoja.
Arkiston luovuttaja voi luovutusasiakirjassa maarata aineistolle kayttokiellon jatkuvaksi haluamaansa

ajankohtaan. llman kayttokieltoa aineisto on vapaasti kdytettavissa esim. tutkimuskayttoon.

Aineiston kayttaja sitoutuu allekirjoittamalla lainauslomakkeen kayttamaan arkistosta ilmenevia tietoja

asianmukaisesti ts. olemaan kayttamattad saamiaan tietoja vaarin.

Mahdollisten vaarinkaytosten varalta on Kotiseutuarkiston yllapitajalla oltava tieto siitd, ketka arkistoja

ovat tutkineet.
Rekisterin tietosisaltod
Kotiseutuarkistoon aineiston luovutuksista:
e materiaalin luovuttajan nimi
e muodostettavan arkiston nimi
e |luovutuksen ajankohta.
Kotiseutuarkiston kaytosta:
o  kayttajan nimi
e kaytetyn arkiston nimi

e kaytdn ajankohta



Sadannonmukaiset tietoldhteet

e Luovuttajan antamat tiedot.

e Kayttdjan antamat tiedot.
Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Kotiseutuarkistoon luovutettavasta aineistosta muodostettavan arkiston arkistoluetteloon merkitaan
aineiston luovuttajan nimi ja luovutuksen ajankohta. Arkistoluettelot ovat julkista tietoa.

Arkistomateriaalin kasittely on mahdollista kirjaston tiloissa (ei anneta kotilainoiksi). Tama voi tapahtua,
kun on allekirjoittanut lainauslomakkeen ja hyvaksyttyaan kayttéehdot.

Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet
e Kirjaston lahiarkisto
e  Kulttuuritoimiston ldhiarkisto
e Therefore —dokumentinhallintajarjestelma
Manuaalinen aineisto:

Luovutusasiakirjat ovat paperitallenteita. Niita sailytetdan kulttuuritoimistossa lukitussa kaapissa.
Arkistoluettelot ovat paperitallenteina kirjastossa lukituissa tiloissa. Lainauslomakkeet sailytetdan
kirjastossa kansiossa. Sita sdilytetdan tiloissa, joihin asiakkailla ei ole paasya.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Arkistoluettelot ovat my6s kunnan sahkoisessa dokumentinhallintajarjestelmassa, paasy asiakirjoihin
tapahtuu henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

Rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja havittaminen

Tietojen sdilytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saannoksia ja maarayksia seka Utajarven kunnan arkistointisuunnitelmaa.

Historian kannalta merkittavat ja oleelliset tiedot voidaan laon perusteella sailyttda pysyvasti.
Muut henkil6tietojen kasittelijat:

Ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat henkilotietoja palveluntuottajan ja kunnan valisen sopimuksen
mukaisesti. Lisaksi palveluntuottajat tuottavat mm. rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden
palvelimien yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet I16ytyvat Utajarven kunnan internet sivuilta,
osoitteesta: https://www.utajarvi.fi/sivu/fi/tietosuojakaytantomme
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