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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Rekisterin kayttotarkoitus on Utajarven kunnan henkildston rekrytointi.
Henkil6tietojen kasittelyn laillinen perusta

e Rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite.

e Yleista etua koskeva tehtava tai julkinen valta.

e Rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu.
Rekisterin tietosisaltod

Tyonhakijoiden itsestddn tydonhakua varten ilmoittamat tiedot mahdollisine liitetiedostoineen, ja
tyonantajan edustajien rekrytointiprosessissa kirjaamat tiedot.

Saannonmukaiset tietoldhteet
Tyonhakijat itse.
Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Valituksi tulleen henkildn osalta on hakijan perustietoja mahdollista siirtaa tydsopimuksen pohjaksi. Ei
muita sdédnnénmukaisia luovutuksia.

Rekrytointiin osallistuville hakijoille [ahetetdan tieto valintapaatoksesta. Valintapaatos julkaistaan myds
kunnan internet sivulla.

Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle



Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet
e Utajarven kunnan lahiarkistot
e Utajarven kunnan arkisto
e KuntaRekry -palvelu
e Dynasty -asiahallintajarjestelma
Manuaalinen aineisto:
e Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden kaytt6a valvotaan.
Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

e KuntaRekry -palvelun kdytto6on tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana. Palvelun
tietolilkenneyhteys on suojattu.

e Dynasty -asiahallintajarjestelman kaytto on suojattu henkilokohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla.
Jarjestelman sisaltda rajoitetaan kayttooikeusryhmilla. Ydinjarjestelma on suljetussa tietoverkossa,
josta julkaisut tehdaan julkiselle julkaisualustalle. Julkaisualustan tietoliikenneyhteys on salattu.

Rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen

Ei valituiksi tulleiden henkildiden sahkdisesti saapuneet hakemukset siirtyvat hakuprosessin paatyttya
poistettu -tilaan, jossa ne ovat esimiesten selattavissa sdilytysajan puitteissa. Hakemuksia sdilytetdan
jarjestelmassa kaksi (2) vuotta, jonka jalkeen ne poistetaan pysyvasti.

Sahkoinen hakemus sailyy jarjestelmassa, ellei sita erikseen poisteta.
Rekrytoituneiden tiedot sailytetaan palkkahallinnossa.
Valitun ladkarintodistukset seka tydhontulotarkastuksen asiakirjat sadilytetaan palkkahallinnossa.

Kaikkien rekisterista syntyvien asiakirjojen sailytysajat maaritelladn Utajarven kunnan
arkistointisuunnitelmassa.

Muut henkil6tietojen kasittelijat:

Ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat henkilotietoja palveluntuottajan ja kunnan valisen sopimuksen
mukaisesti. Lisdksi palveluntuottajat tuottavat mm. rekisterin sahkdisten tietojarjestelmien ja niiden
palvelimien yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |0ytyvat Utajarven kunnan internet sivuilta,
osoitteesta: https://www.utajarvi.fi/sivu/fi/tietosuojakaytantomme
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